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നമ്പർ:A4/76/2022-SEC(2) ത യതിര: 12/10/2022
 
വിരകയം:-

                                സർക്കുലർ

സംസ്ഥാന  തിരരഞ്ഞെടുപ  കേ് കമ  -  തകദ്ദേശ  സ്യംണര5

സ്ഥാപനങളിരഞല തിരരഞ്ഞടുായിര  ബനഞെപപ് ഓൺലലമ

കസവനങ്- 'Vacancy  Module'  കസാഫടുപ  ഞവയർ  ഉപകയാഗിരക്കു്തടുപ

സംബനിരച്ച ുാർഗ്ഗനിരർകദ്ദേശങ്  പുറഞെഞവിരക്കുക.
  

     

      സംസ്ഥാനഞത്തെ തകദ്ദേശ  സ്യംണര5  സ്ഥാപനങളിരഞല തിരരഞ്ഞടുായിര

ബനഞെപപ് വിരവിരധ  വിരകയങ്  ഓൺലലമ  ആക്കു്ന്നതുായിര  ബനഞെപപ്ടുപ  വിരവിരധ

പദ്ധതിരകേ്  കകേരള  സംസ്ഥാന  തിരരഞ്ഞെടുപ  കേ് കമ  ആവിരകരിരച്ചടുപ  നടിഷെിരലാകിര

വരുകണ്ടടുപ.ഇതിരഞന്റെ ണാഗുായിര   തകദ്ദേശ  സ്യംണര5  സ്ഥാപനങളിരഞല

തിരരഞ്ഞകഞെപപ് അംഗം /പ്രസിരഡന്റെടുപ/ലവസടുപ പ്രസിരഡന്റെടുപ/ഞചെയർകപഴ്സൺ/ ഞഡപ്യൂപപ്ിര

ഞചെയർകപഴ്സൺ/സ്റ്റാന്റെിരംഗടുപ  കേ്ിരറിറിര  ഞചെയർുാമ/സ്റ്റാന്റെിരംഗടുപ  കേ്ിരറിറിര  അംഗം  എഗംിറ് 

സ്ഥാനങളിരൽ  ഉണ്ടാട് ഒഴിരവടുപ  റിരകൊർപപ്ടുപ  ഞചെെ്തിരനടുപ   തയാറാകിരയിരടളള 

'Vacancy  Module' കസാഫടുപ  ഞവയർ     ബനഞെപപ് ഉകപപ്പൊഗസ്ഥർകടുപ

ഉപകയാഗിരക്കു്തിരനായിര  തയാറായിരടണ്ടടുപ.

      കുൽ  സാഹചെരപ്പെത്തെിരൽ  തകദ്ദേശ  സ്യംണര5  സ്ഥാപനങളിരഞല

തിരരഞ്ഞകഞെപപ് അംഗം /പ്രസിരഡന്റെടുപ/ലവസടുപ  പ്രസിരഡന്റെടുപ/ഞചെയർകപഴ്സൺ/  ഞഡപ്യൂപപ്ിര

ഞചെയർകപഴ്സൺ/  സ്റ്റാന്റെിരംഗടുപ  കേ്റിറിര  ഞചെയർുാമ/സ്റ്റാന്റെിരംഗടുപ  കേ്ിരറിറിര  അംഗം  എഗംിറ് 

സ്ഥാനങളിരൽ ഉണ്ടാട് ഒഴിരവടുപ   'Vacancy Module' കസാഫടുപ ഞവയർ മകഖന  റിരകൊർപപ്ടുപ

ഞചെയ5ഞു്ടുപ  ബനഞെപപ് ഉകപപ്പൊഗസ്ഥർകടുപ  നിരർകദ്ദേശം  നൽടക .  കസാഫടുപ  ഞവയർ

മകഖന  റിരകൊർപപ്ടുപഞചെെ്തിരകനാഞടിഷാെം നിരലവിരഞല ര തിരയിരൽ  സാകപ്പെഞെഞത്തെിരയ

പകേർടം  (physical  mode)  സംസ്ഥാന  തിരരഞ്ഞെടുപ  കേ് കനിരൽ 

ലണപ്പെുാകകണ്ടന്നതുാ5ടുപ.

                'Vacancy  Module'  കസാഫടുപ  ഞവയർ  ഉപകയാഗിരക്കു്തടുപ  സംബനിരച്ച
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ുാർഗ്ഗനിരർകദ്ദേശങ് ഇകതാഞടിഷാെം അന്ധബനുായിര ഉളളടിഷകം ഞചെെക.
 

വിര്ദേശ്സ്തതകയാഞടിഷ,
 
 

എഗംിറ. സകന്താകടുപ
ഞസക്രപപ്റിര

   
    എഗംിറല്ലാ ഗ്രാു പഞ്ചായത്തെടുപ / കബ്ലാകടുപ പഞ്ചായത്തെടുപ / ജിരല്ലാ  പഞ്ചായത്തെടുപ/
    കകോർെകറകമ /മമസിരെൽ ഞസക്രപപ്റിരുാർക്കും
    എഗംിറല്ലാ കനാഡൽ ഓസ സർുാർക്കും ഞസകന്ധകേ്ക്കും
    ഓസ സടുപ കകോെിര/കസ്റ്റാകടുപ സയൽ
    പകേർെടുപ:-
    ബഹ.കേ് കഞന്റെ ലപ്രവറിറടുപ ഞസക്രപപ്റിരകടുപ
    ബഹ.കേ് കഞന്റെ കകോൺസിരഡമകപ്പെൽ അസിരസ്റ്റന്റെിരനടുപ
    ഞസക്രപപ്റിരയുഞടിഷ കകോൺസിരഡമകപ്പെൽ അസിരസ്റ്റന്റെിരനടുപ
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Annexure-I 

Vacancy Management System- Work Flow 

Website : www.sec.kerala.gov.in 
LB User : Election Clerk 
LB Admin  : Secretary 
 
In local body profile, ‘Elected Members Management’ and ‘Manage Vacancies’ 
sub modules will be listed under the ‘Election’ module. ‘Elected Members 
Management’ will list all the elected members in your local body and you can 
assign the member as President/ Vice President/ Standing Committee Chairman/ 
Standing Committee Member. To report a vacancy, user should choose ‘Manage 
Vacancies’ 

 Elected Members Management 
LB User 

 Check details of the elected members in your local body. 

 To assign an elected member as a President/ Vice President/ 
Standing Committee Chairman/ Standing Committee Member, 
click menu button of the listed concerned member and select 
position. The status will remain 'pending' until the LB Admin 
approves the position. 

 If user mistakenly chooses another member, then the user can 
change it before the status become ‘Approved’. 

 Vice President will also hold the additional charge of Finance 
Standing Committee Chairman. Hence only the 'Vice President' 
position will be listed. 

LB Admin 
 Check details of the elected members in your local body. 

 To approve a position of an elected member as a President/ Vice 
President/ Standing Committee Chairman/ Standing Committee 
Member, click menu button of the concerned member and select 
‘Approve’ button. The status will be changed as ’Approved’.  
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 Manage Vacancies 

 Vacancies of standing committees and elected members can be 
reported through this module. 
LB User 

 To report a vacancy of a member, click menu button of the 
concerned member and select ‘Report as Vacant’.  

 Fill details related to the vacancy. Choose vacancies (SC 
Chairman/ SC member/ Elected Member) and submit.  

 To upload documents, click ‘upload’ button against the concerned 
member’s name and select & upload document. 

 To view the uploaded documents, click ‘View’ button against the 
concerned member’s name. 

LB Admin 
 Check the details of the reported vacancies of elected members in 

your local body. 

 To delete the uploaded documents, click menu and select ‘View 
attachment’ and select ‘Delete’ 

 To upload documents, click ‘upload’ button against the concerned 
member’s name and select & upload document. 

 To view the uploaded documents, click ‘View’ button against the 
concerned member’s name. 

 If all details are correct, then approve the reported vacancy. 
Click menu and select ‘Approve’- Member status will be changed 
to ‘Vacant’. 
 


