
 മാമാർർ�നി�നിർർേ	ശ�േ	ശ�ൾ ൾ നനർ -ർ -11
പ�ായ�്പ�ായ�്//�നിസി�ാലി�ി�നിസി�ാലി�ി  തിരെ���ിതിരെ���ിൽ ൽ െചല"ക$െടെചല"ക$െട  കണ'കകണ'കൾ ൾ സമസമർർ�ി'(ത്�ി'(ത്

സംബ+ി,്സംബ+ി,്  മ-രി'(മ-രി'(  .ാനാ.ാനാർർ/ിക/ികൾൾ'0'0  മാമാർർ�നി�നിർർേ	ശ�േ	ശ�ൾൾ

1. ഒ2 തിരെ���ിെല ഏെതാ2 .ാനാർ/ി4ം താന ്നാമനിനാമനിർർേദശംേദശം  െച6െ�7െച6െ�7  തീയതിതീയതി
�ത�തൽ ൽ ഫല:ഖ<ാപനഫല:ഖ<ാപന  തീയതിതീയതി  ഉഉൾൾ�െട40�െട40  ദിവസ�ദിവസ�ൾ ൾ വെരവെര താേനാ തെ? തിരെ���്
ഏജേ?ാ വഹി,േതാ, അധികാരെ���ിയേതാ ആയ എGാ തിരെ���് െചലവിെ?4ം
:േത<കം :േത<ക�0Hം ശരിയായHമായ ഒ2 കണI് താൻ തെ(േയാ തെ?
തിരെ���് ഏജ?് �േഖനേയാ, KLിേIMതാണ്.

2. വിവിധ തല�ിO0 തേ	ശ.ാപന തിരെ���ില ് ഓേരാ നിേയാജകമQല/
വാർഡിേല'ം പരമാവധി െചലവഴിIാൻ കഴി4( Hക Tാമപ�ായ�്-25,000
(ഇ2പ�ിഅ6ായിരം), േ[ാI് Tാമപ�ായ�്-75,000 (എ]പ�ിയ6ായിരം), ജിGാ
പ�ായ�്- 1,50,000 (ഒ2ലL�ിഅൻപതിനായിരം), �നിസി�ൽ െകൗൺസിൽ- 75,000
(എ]പ�ിയ6ായിരം), �നിസി�ൽ േകാർ�േറഷൻ-1,50,000 (ഒ2ലL�ിഅൻപതിനായിരം)
എ(ീ നിരIിൽ പരിധി നിbയി,ിcM്.

3. തിരെ���് സംബ+ി, െചല"ക$െട കണ'കൾ ഫല :ഖ<ാപന തീയതി �തൽ 30
ദിവസ�ിനകം ഓൺൈലൻ വഴിേയാ അെGfിൽ േനരിേ7ാ അധികാരെ�7 ഉേദ<ാഗ.ന്
സമർ�ിേIMതാണ്. അതത് തേ	ശസhയംഭരണ .ാപന െസj7റിമാർ തെ(യാണ്
അധികാരെ�7 ഉേദ<ാഗ.ർ.

4. .ാനാർ/ികൾ' ഓൺൈലൻ വഴി കkീഷെ?  െവബ് േപാർ7ൽ 
(https://www.sec.kerala.gov.in) – െല ‘Candidate Registration’ �െട െചലവ് കണ'കൾ
അധികാരെ�7 ഉേദ<ാഗ.ന്  സമർ�ിIാ"(താണ്. :�ത ലിf് ഫല :ഖ<ാപന തീയതി
തീയതി �തൽ 30 ദിവസേ�I് മാ�േമ സം.ാന തിരെ���് കkീഷെ? െവബ്
േപാർ7ലിൽ ലഭ<മാ"ക4�. (സം.ാനസം.ാന  തിരെ���്തിരെ���്  കkീഷെ?കkീഷെ?  െവബ്െവബ്  േപാേപാർർ77ൽൽ
(https://www.sec.kerala.gov.in) (https://www.sec.kerala.gov.in) –  െലെല ‘Candidate RegistrationCandidate Registration’  വഴിവഴി  ഓഓൺൺൈലനായിൈലനായി
സമസമർർ�ി'(തിനാവശ<മായ�ി'(തിനാവശ<മായ  നിനിർർേ	ശ�േ	ശ�ൾ ൾ െവബ്െവബ്  േപാേപാർർ7ലി7ലിൽ ൽ ‘Candidate RegistrationCandidate Registration’
എ(എ( Button  Button ന്ന്  വലHവശ�ായിവലHവശ�ായി  ‘GuidelinesGuidelines’  എ(എ( Tab ൽ  Tab ൽ ലഭ<മാ�(താണ്ലഭ<മാ�(താണ്.)

5. ഒ(ിലധികം തല�ിെല (Tാമ, േ[ാI്, ജിG) പ�ായ�് .ാന�ളിേലI് മ-രി'(
.ാനാർ/ിെയ സംബ+ി,് അ:കാരം മ-രി'( ഓേരാ തല�ിെല തിരെ���ിOം
െചല"കൾ െവേ�െറ ത6ാറാIി സമർ�ിIണം.

6. .ാനാർ/ികൾI് തിരെ���ിൽ യാെതാ2 െചല"ം ഉMായി7ിെGfിOം :സH്ത
േഫാറ�ിൽ (Form N-30) അ�െന െചല"കൾ ഒ�ം ഉMായി7ിG എ(് േരഖെ���ി
െചല"കണIിെ? റിേ7ൺ സമർ�ിേIMതാണ്. തിരെ���ിൽ .ാനാർ/ി4െട
നിേLപ�ക ക�െക7ിയിc0 സാഹചര<�ളിൽ (ഫല:ഖ<ാപന തീയതി), അത് ഒ2
െചലവിനമായി തെ( േരഖെ��േ�Mതാണ്.

7. :ാേയാഗികമായി ഒ2 വൗ,ർ ലഭ<മാകാ�, അതായത് തപാൽ, െറയിൽേവ യാ�
�തലായ െചല"കെളാഴിെക മെ�Gാ ഇന�ിOംെപ7 ഓേരാ െചല"കൾ'ം തിയതി,Hക,
ആർIാണ് Hക െകാ��ത് അവ2െട േപ2ം വിലാസ"ം �തലായ വിവര�ളട�ിയ
ബി�കൾ ,  വൗ,�കൾ എ(ിവ ഉMായിരിേIMHം അവ .ാനാർ/ി
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െചല"കണIിേനാെടാ�ം സമർ�ിേIMHമാണ്. എGാ വൗ,�ക$ം jമമായി നറി7Hം
ഒ�വ,Hം ആയിരിIണം.

8. തിരെ���് െചലവ് കണI് ഓൺൈലൻ വഴി സമർ�ി'( സംഗതിയിൽ
.ാനാർ/ിേയാ, തിരെ���് ഏജേ?ാ േമൽ പരാമർശി'ംവിധം ഒ�ി7 വൗ,�ക$ം
ബി�ക$ം അപ് േലാഡ് െചേ6MHം അതി�േശഷം എൻ-30 ഫാറം ജനേറ�് െച�് :ി?്
എ��് ഒ�ി7േശഷം അതത് അധികാരെ�7 ഉേദ<ാഗ.ന് േനരി7് സമർ�ിേIMHമാണ്.
ഓൺൈലനായി Submit െച�തി�േശഷം ലഭി'( Acknowledgement (Form N-29)
ഡൗൺേലാഡ് െച�് േരഖയായി KLിേIMതാണ്.

9. തിരെ���് െചലവ് കണI് േനരി7 ്  അധികാരെ�7 ഉേദ<ാഗ.ന് സമർ�ി'(
സംഗതിയിൽ .ാനാർ/ിേയാ, തിരെ���് ഏജേ?ാ എGാ െചല"ക$െട4ം ബി�ക$ം
വൗ,�ക$ം എൻ-30 ഫാറേ�ാെടാ�ം ഒ�് േരഖെ���ി സമർ�ിേIMHം  അത്
ൈക��ിയ രസീത് (Form N-29) വാ�ി  ഒ2 േരഖയായി KLിേIMHമാണ്.

10. നിbിത പരിധിയിൽ ��തൽ െചലവ് െച�കേയാ മതിയായ കാരണ�ളിGാെത നിർ	ിഷ്ട
രീതിയിOം സമയപരിധി'0ിOം കണ'കൾ സമർ�ി'(തിൽ വീ�, വ2�കേയാ
െച�( ഓേരാ .ാനാർ/ി4ം സം.ാന തിരെ���് കkീഷെ? ഉ�രവ് തീയതി
െതാ7് അ�് വർഷIാലേ�I് തേ	ശസhയംഭരണ .ാപന�ളിേല'0
തിരെ���ിൽ മ-രി'(തിേനാ, അംഗമായിരി'(തിേനാ
അേയാഗ<നായിരി'(താണ്.

11. സം.ാന തിരെ���് കkീഷെ? െവബ് േപാർ7ൽ വഴി ഓൺൈലനായി തിരെ���്
െചലവ് കണI് സമർ�ി'(ത് സംബ+ി, മാർ�േരഖ ഇേതാെടാ�ം അ�ബ+ം-1 ആയി
ഉൾെ���ിയിcM്.
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അ�ബ+ംഅ�ബ+ം  – 1 1

ഓഓൺൺൈലനായിൈലനായി  തിരെ���്തിരെ���്  െചലവ്െചലവ്  കണI്കണI്  സമസമർർ�ി'(തിന്�ി'(തിന്  .ാനാ.ാനാർർ/ിക/ികൾൾ'0'0
മാമാർർ�േരഖ�േരഖ

 

തിരെ���ിതിരെ���ിൽ ൽ .ാനാ.ാനാർർ/ികളായി2(വ/ികളായി2(വർർI്I്- - login ID create login ID create െച�(െച�(  വിധംവിധം

1. േലാഗിൻ ഐഡിIായി ആദ<ം സം.ാന തിരെ���് കkീഷെ?
https://www.sec.kerala.gov.inhttps://www.sec.kerala.gov.in എ( ൈവ ൈസ�ിൽ കയ�ക.

2. ആ േപജിൽ ‘Sign inSign in’    ¡ിI് െച�ക.
3. Hടർ(് Candidate RegistrationCandidate Registration’ തിരെ��'ക.

        (Candidate Registration - Candidate Registration - Register)Register) 

4. Hടർ� വ2( േപജിൽ  േനാമിേനഷൻ േഫാമിൽ(Form 2) നൽകിയ െമാൈബൽ നർ
നൽ�ക , േശഷം ‘Get OTPGet OTP’  ¡ിI ്െച�ക.

5. െമാൈബൽ നറിൽ ലഭ<മാ�( OTP ൈട�് െച�് ’SubmitSubmit’ ബ7ൺ ¡ിI് െച�ക.
6. പാസ് േവർഡ്  ആ േപജിൽ കാ¤( രീതിയിൽ െസ�് െച�് ‘ProceedProceed’ button ¡ിI് െച�്
‘SubmitSubmit’ െച�ക.

7. ‘Candidate Registration Process Completed Successfully’ എ(് §ീനിൽ െതളി4(േതാെട
േലാഗിൻ ഉMാ'( :jീയ ¨ർ�ിയാ�ം.

8. ©സർ ഐഡി, OTP ലഭി, െമാൈബൽ നർ ആയിരി'ം.
(ഉദാഹരണം  : User id: 9895XXXXXX,  Password: നിർേ	ശം 6 :കാരം െച�ത)്

േലാഗിേലാഗിൻ ൻ െച�(െച�(  വിധംവിധം

1. URL:  https://www.sec.kerala.gov.inhttps://www.sec.kerala.gov.in  സ¯ർശി'ക.
2. ‘Sign inSign in’ ¡ിI് െച�ക.
3. ©സർ ഐഡി, പാസ് േവർഡ ് and Captcha എ(ിവ െകാ��് ’  Log inLog in ’   ¡ിI്

െച�ോൾ .ാനാർ/ിക$െട േ:ാൈഫൽ േപജിേലI് :േവശി'ം.
െചലവ്െചലവ്  കണ'കകണ'കൾ ൾ Entry Entry വ2�(വ2�(  വിധംവിധം

1. .ാനാർ/ികൾ േ:ാൈഫൽ േപജിൽ :േവശി'ോൾ കാ¤(  ‘ExpenditureExpenditure
ManagementManagement’    എ( ബ7ണിൽ    ¡ിI് െച�ക.

2. Hടർ� വ2( േ:ാൈഫൽ േപജിൽ തിരെ���മായി ബ+െ�7 .ാനാർ/ിക$െട
വിവര�ൾ കാണാൻ സാധി'ം.

3. െചല" കണ'ക$െട ഓേരാ ബിൽ അ�സരി³0 വിവര�ൾ നൽ�(തിന ് §ീനിൽ
കാ¤( ‘+New+New’  ബ7ണിൽ ¡ിI് െച�ക. േശഷം ബിൽ വിവര�ൾ ഓേരാ(ായി നൽകി
‘SaveSave’  െച�ക. ഈ വിധ�ിൽ എGാ ബി�ക$േട4ം വിവര�ൾ േരഖെ��േ�Mതാണ്.

4. ബി�കൾ േസവ് െച�(തിന�സരി,് അത് െ:ാൈഫൽ േപജിൽ ലി¶് െച�്
കാണി'(താണ്.

5. അ:കാരം എൻ·ി വ2�ിയ വിവര�ളിൽ മാ�ം വ2�(തിേനാ ഡിലീ�് െച�(തിേനാ
ഓേരാ എൻ·ി4െട4ം വലHവശ�ായി കാണെ��( ‘ActionAction’ ബ7ണിൽ ¡ിI് െച�്
ആവശ<മായ   മാ�ം വ2�ാം.
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6. എGാ ബി�ക$ം എൻ·ി വ2�ിയതി� േശഷം ‘Upload Consolidated BillUpload Consolidated Bill’ എ( ബ7ൺ
¡ിI് െച�ക. .(File Size  max.1 MB).

7. അപ്.േലാഡ് െച¹� bill കാ¤(തിനായി ‘View Uploaded BillView Uploaded Bill ‘ബ7ണിൽ ¡ിI് െച�ക.
(ആവശ<െമfിൽ ഡിലീ�് െച�് വീ�ം അപ്.േലാഡ് െച6ാം).

8. Consolidated bill upload െച¹�തി�േശഷം Form N-3 0 »¼ിെ,�Iണം. അതിനായി
‘Generate NGenerate N--3030’ എ( ബ7ൺ ¡ിI് െച�ക. അതി�േശഷം N30 Download െച6ാം.
(ആവശ<െമfിൽ ജനേറ�് െച� N-3 0 ഡിലീ�് െച�(തിനായി ‘Delete NDelete N--3030’ click
െച�ക.).

9. Hടർ(് Declaration ബ7ൺ ¡ിI് െച�്  ‘SubmitSubmit’ െചേ6Mതാണ്.
10. Submit െച�തി�േശഷം ലഭി'( Acknowledgement Acknowledgement ((Form N-29) Form N-29) ഡൗൺ േലാഡ് െച�്

.ാനാർ/ികൾI് KLിIാ"(താണ്.
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