
േകരള സം ാന തിരെ ് ക ീഷൻ െസ റി െട നടപടി ഉ രവ്
(ഹാജർ : എ. സേ ാഷ്)

വിഷയം:-
 

സം ാന തിരെ ് ക ീഷൻ - എ ാ ിെ ് - വിവിധ
െസ കളിെല ഫയൽ റി ൻഷൻ - മാർഗനിർേദശ ൾ - ഉ രവ്

റെ വി .

പരാമർശം:- 1. 29.12.2014 തീയതിയിെല 680/2014/സം.തി.ക. ന ർ ഉ രവ്
 2. 20.12.2019 തീയതിയിെല എ1/27588/2019/സം.തി.ക. ന ർ ഉ രവ്
 3. 10.06.2022 െല 6/2021/സം.തി.ക. ന ർ ഉ രവ്

 4. ബ . ക ീഷണ െട അധ തയിൽ 22.02.2023 ൽ ടിയ േയാഗ
തീ മാനം

ഉ രവ് ന ർ. A6/2/2023-SEC തീയതി: 21-03-202321-03-2023

ഉ രവ്ഉ രവ്

     സം ാന തിരെ ് ക ീഷനിെല ഫയൽ റി ൻഷൻ മാർഗനിർേദശ ൾ
കാേലാചിതമായി പരി രി െകാ ം ഫയ ക െട സ ഭാവം അ സരി ് അവ േത കം
കാ ഗറികളായി തിരി െകാ ം വിശദമായ ഫയൽ റി ൻഷൻ െഷഡ ൾ പരാമർശം (2) കാരം

റെ വി ി . 22.02.2023 െല േനാഡൽ ഓഫീസർമാ െട േയാഗ ിൽ പരാമർശം (2) െല
ഉ രവ് പരി രി  വിഷയം ചർ  െച . ത േയാഗ ിൽ ൈകെ ാ
തീ മാന ിെ  അടി ാന ിൽ പരാമർശം (2) കാരം റെ വി  മാർഗനിർേദശ ൾ

വെട േചർ ി  കാരം പരി രി ് ഉ രവാ .
മമ

നന ർർ
ഫയഫയൽ ൽ വിഷയംവിഷയം ിേിേ   കാലയളവ്കാലയളവ്

II െപാ തിരെ മായിെപാ തിരെ മായി  ബ െബ െ   ഫയ കഫയ കൾൾ

1
െപാ തിരെ മായി ബ െ
ഫയ കൾ

ഒ  െപാ തിരെ മായി ബ െ ്
ാ ിംഗ് ക ി ി െചയർമാൻമാ െട ം മ

ഭാരവാഹിക െട ം തിരെ ്
ഉൾെ െട  നടപടി മ ൾ

ർ ിയാ  റ ്, ഇവ മായി ബ െ
ഫയ കൾ അ  െപാ തിരെ ിന്
േശഷം നശി ി ാ താണ്. എ ാൽ,
േകാടതി േക കൾ നിലവി  ഫയ കൾ

ത േക ക െട അ ിമ തീർ ിന് േശഷം
മാ െമ നശി ി ാൻ പാ .

2
തിരെ ് വി ാപനം

റെ വി  ഫയ കൾ

തിരെ ് വി ാപനം റെ വി
ഫയ കൾ അംഗ െട തിരെ ്
വി ാപനം റെ വി  തീയതി തൽ 10
വർഷേ ് ര ിത ി ിൽ
വേ ം അതിന് േശഷം
നശി ി ാ മാണ്.
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3
ാന െട ം ഔേദ ാഗിക

പദവിക െട ം സംവരണം
സംബ ി  ഫയ കൾ

ിരം േരഖയായി ിേ താണ്.

4

റിേ ണിംഗ് ഓഫീസർമാ െട ം
അസി ് റിേ ണിംഗ്
ഓഫീസർമാ െട ം നിയമന മായി
ബ െ  ഫയ കൾ

വി ാപന തീയതി തൽ 6 വർഷ ിന്
േശഷം നശി ി ാ താണ്.

5
‘െ ്’, െ യിനിംഗ്, െവബ് കാ ിംഗ്,
‘ഇ-േ ാ ’് എ ിവ സംബ ി
ഫയ കൾ

തിരെ ് നടപടി മ ൾ ർ ിയായി 6
വർഷ ിന് േശഷം നശി ി ാ താണ്.

6
തിരെ ് ഒ സർവർമാ െട
നിയമനം സംബ ി  ഫയ കൾ

തിരെ ് നടപടി മ ൾ ർ ിയായി 6
വർഷ ിന് േശഷം നശി ി ാ താണ്.

7
തിരെ ് െചല  കണ
സംബ ി  ഫയ കൾ

അേയാഗ ത സംബ ി  വി ാപനം
റെ വി  തീയതി തൽ 5 വർഷം വെര

ിേ ം േകാടതി േകസ് ഇെ ിൽ
അതിന് േശഷം നശി ി ാ മാണ്.

8
െപാ തിരെ മായി ബ െ ്
ഉേദ ാഗ ർ ് ഓണേററിയം
നൽ ത് സംബ ി  ഫയൽ

ഉ രവ് തീയതി തൽ 6 വർഷം വെര
ിേ ം അതി  േശഷം

നശി ി ാ മാണ്.

9
െപാ തിരെ ിെ  ബ ജ ്
അേലാേ ഷൻ സംബ ി
ഫയ കൾ

6 വർഷേ േ ാ ടർ  വ  ആഡിേ ാ
ഇതിേലതാണ് ര ാമത് വ െത ് േനാ ി
അതിന് േശഷം നശി ി ാ താണ്.

10

തിരെ മായി ബ െ
വി ാപന ൾ, ക ീഷൻ

റെ വി  ഉ ര കൾ,
സർ ല കൾ, ക ീഷെ
വി ാപന ൾ  ആധാരമായ
സർ ാർ വി ാപന ൾ,
െസൻസസ് കണ കൾ സംബ ി
േരഖകൾ, 243K, 243ZA കാരം

സി ീകരി  Hand Book കൾ,
ഉ ര കൾ, സർ ല കൾ
എ ിവ െട പകർ കൾ.

ത േരഖകൾ ഇല ൻ െസ ൻ
െറേ ാർഡ് െസ നിേല ് ലഭ മാേ ം
െറേ ാർഡ് െസ ൻ ഇവ േസാർ ് െച ്
വിഷയ മ ിൽ അതാ  സമയം ൈബൻഡ്
െച ് ിേ താണ്.ഇത് ടാെത
ഇവ െട ഒ  പകർ ് വീതം അതാ
െസ നിൽ നി ം ൈല റി െട

മതല  ഉേദ ാഗ ന് നൽേക ം
അത് വാല ളായി വർഷാവർഷം ബയി ്
െച ് ഇൻഡ ് സഹിതം ൈല റിയിൽ
റഫറൻസിനായി ിേ മാണ്.

IIII  ഉപതിരെ മായിഉപതിരെ മായി  ബ െബ െ   ഫയ കഫയ കൾൾ

11
ഉപതിരെ മായി ബ െ ്
ഓേരാ ജി െട ം ആക ിക
ഒഴി കൾ സംബ ി  ഫയ കൾ

ത ഫയ കൾ, ൈകകാര ം െച
െസ കളിൽ നി ം തിരെ ്
കണ ക െട പരിേശാധന ർ ിയായി
േകാടതി േക കൾ ഇ  എ ് ഉറ ് വ ി 5
വർഷ ിന് േശഷം നശി ി ാ താണ്.

12
ഉപതിരെ ിെ  വി ാപനം

ത ഫയ കൾ, അ
െപാ തിരെ ് ർ ിയായി ഒ
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റെ വി  ഫയ കൾ വർഷ ി  േശഷം നശി ി ാ താണ്.

13
ഉപതിരെ ിെ  ബ ജ ്
അേലാേ ഷൻ സംബ ി
ഫയ കൾ

ത ഫയ കൾ 6 വർഷേ േ ാ ടർ
വ  ആഡിേ ാ ഇതിേലതാണ് ര ാമത്
വ െത  േനാ ി അതി  േശഷം
നശി ി ാ താണ്.

III III ഡിലിമിേ ഷഡിലിമിേ ഷൻ ൻ ക ീഷക ീഷൻൻ

ഡിലിമിേ ഷൻ ക ീഷെ  േയാഗ തീ മാനം,
ക ീഷൻ പാ ാ  ഉ ര കൾ,
വി ാപന ൾ, ക ീഷെ  െചലവ് കണ ്
എ ിവ സംബ ി  ഫയ ക ം രജി ക ം

ഡിലിമിേ ഷൻ ക ീഷെ  േയാഗ തീ മാനം,
ക ീഷൻ പാ ാ  ഉ ര കൾ,
വി ാപന ൾ, ക ീഷെ  െചലവ് കണ ്
എ ിവ സംബ ി  ഫയ ക ം രജി ക ം

ിരമായി ിേ താണ്. മ ് േരഖക ം
ഫയ ക ം െപാ  തിരെ ിന് േശഷം
നശി ി ാ താണ്.

IVIV  പപർർേ സ്േ സ്  സംബ ിസംബ ി   ഫയ കഫയ കൾൾ

പർേ സ് സംബ ി  ഫയ കൾ

5 വർഷേ േ ാ അ ൗ ് ജനറലിെ
ആഡിേ ാ ഇതിേലതാണ് ര ാമത്
വ െത ് േനാ ി അതി  േശഷം
നശി ി ാ താണ്. േഫാേ ാ േകാ ിയർ,
െസർവർ, RISO െമഷീൻ, EVM, ട ിയ
വലിയ ഉപകരണ െട ം
യ സാമ ിക െട ം പർേ സ് ഫയ കൾ,
ഉപകരണ ൾ ഉപേയാഗ േയാഗ മ ാതാ
റേ ാ, ആഡി ് പരാമർശം ഉെ ിൽ

ആയ  സംബ ി  നടപടികൾ
ർ ിയായതി  േശഷം ഇതിേലതാണ്

ര ാമത് വ െത  േനാ ി അതി
േശഷം നശി ി ാ താണ്. ഉപേയാഗ
േയാഗ മ ാതായതി  േശഷം േലലം െച
വ െട പർേ സ് ഫയ കൾ േലലം െച
തീയതി തേലാ ഇ  സംബ ി  ആഡി ്
പരാമർശം ഉെ ിൽ ആയത് സംബ ി ്
നടപടികൾ ർ ിയായതിന് േശഷം
ഇതിേലതാണ് ര ാമത് വ െത ് േനാ ി
അതി  േശഷം നശി ി ാ താണ്.

V V സസർർവീസ്വീസ്  ചാചാർർ ക ംക ം  െമയി നെമയി നൻൻസ്സ്  ചാചാർർ ക ംക ം  സംബ ിസംബ ി   ഫയ കഫയ കൾൾ

വിവിധ െമഷീ ക െട സർവീസ് ചാർ കൾ
സംബ ി  ഫയ ക ം െവയർഹൗ ക െട
പരിപാലനം സംബ ി  ഫയ ക ം

5 വർഷേ േ ാ അ ൗ ് ജനറലിെ
ആഡി ് ർ ിയാ  വെരേയാ
ഇതിേലതാണ് ര ാമത് വ െത  േനാ ി
അ ം കാല ി  േശഷം
നശി ി ാ താണ്.

VI VI ജീവന ാര ംജീവന ാര ം
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ജീവന ാ െട നിയമന മായി ബ െ
വ ിഗത ഫയ കൾ

ജീവന ാ െട നിയമന മായി ബ െ
വ ിഗത ഫയ കൾ അവർ സർവീസിൽ
നി ം വിരമി  േശഷം 2 വർഷ ി  േശഷം
നശി ി ാ താണ്. ബി കൾ, േപ ബിൽ
രജി കൾ, ക ാഷ് ്, അേലാ ്െമ ്
രജി ർ, മ  രജി കൾ എ ിവ ിരമായി

ിേ ം നശി ി ാൻ
പാടി ാ മാണ്.VII VII വിവരാവകാശംവിവരാവകാശം  സംബ ിസംബ ി   ഫയ കഫയ കൾൾ

വിവരാവകാശ അേപ കൾ സംബ ി
ഫയ കൾ

വിവരാവകാശ അേപ കൾ സംബ ി
ഫയൽ അ ീൽ ഇ ാ  സംഗതിയിൽ,
തീർ ിന് േശഷം ഒ  വർഷം കഴി ്
നശി ി ാ താണ്. എ ാൽ ഫ ്
അ ീേലാ, െസ ് അ ീേലാ നിലവി
സംഗതിയിൽ, അതാത് സംഗതി േപാെല, ഫ ്
അ ീേലാ െസ ് അ ീേലാ തീർ ാ ി ര ്
വർഷ ിന് േശഷം ബ െ  ഫയൽ
നശി ി ാ താണ്. വിവരാവകാശ നിയമ

കാര  രജി ക ം പീരിേയാഡി ൽ
റിേ ാർ ക ം ിര സ ഭാവ ി
േരഖകളായതിനാൽ നശി ി ാൻ
പാടി ാ താണ്.

VIII VIII രജി കരജി കൾൾ

1
േപ ണൽ രജി ർ,
ഇൻ േവഡ് രജി ർ
ഔ ് േവഡ് രജി ർ

10 വർഷം

2 അ ഡ ്സ് രജി ർ
5 വർഷം അെ ിൽ ആഡി ് ഏതാേണാ
ര ാമത് വ ത് അതി  േശഷം

3 ഡി ാ ്, ാൻസി ് രജി കൾ 3 വർഷം

4
ഓേരാ ജി യിേല മായി ഫ ്
വിതരണം െച ത് സംബ ി
രജി ർ

3 വർഷം അെ ിൽ ആഡി ് കഴി  വെര
ഏതാേണാ ര ാമത് വ ത് അതി  േശഷം

5
െസ കളിൽ ി
േവ ൻസി രജി ർ

അ  െപാ തിരെ ് കഴി  േശഷം

6
സാധാരണ ഫയ കൾ/
പരിേശാധന ് േശഷം തീർ ാ ിയ
തപാ കൾ

നടപടി ർ ിയായ േശഷം 1 വർഷ ിന്
േശഷം

7 ഫയൽ ഡി ൻ രജി ർ നശി ി വാൻ പാടി
       ഫയൽ തീർ ാ ൽ നടപടി എ ാ വർഷ ം ജ വരി, ൈല മാസ ളിലായി
നടേ താണ്.
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എ.എ.  സേ ാഷ്സേ ാഷ്

െസ റിെസ റി

എ ാ ഓഫീസർമാർ ം
എ ാ െസ കൾ ം
ക ീഷണ െട പി.എസ്
ക ീഷണ െട സി.എ 
ക തൽ ഫയൽ / ആഫീസ് േകാ ി (A6/2/2023-SEC)

‘ജനഹിതം’, ി.സി. 27/6(2), വികാ ഭവൻ പി.ഒ., തി വന രം 695033, 
േഫാൺ :0471-2325048(അ ിനിേ ഷൻ ),0471-2337884(ഇല ൻ ) 

e-mail:cru.sec@kerala.gov.in,website:www.sec.kerala.gov.in
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